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HEMNH HO HO CHI MINH

QUY DINH
To6 chirc va hoat dong ctia Trung tim Thong tin va Thw vién
Truong Dai hoc Kién tric Thanh ph6 H6 Chi Minh
(Kém theo Quyét dinh s6: 1;93 /0D -DHKT ngay 28 thang 5 nam 2025cia Higu
truéng Truong Pai hoc Kién tric Thanh phé Hé Chi Minh) '

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi va dbi tuwong ap dung

1. Quy dinh vé tb chtrc quén ly va hoat dong cua Trung tdm Thong tin va Thu
vién Truong Pai hoc Kién tric Thanh phd HO Chi Minh.

2. Quy dinh nay 4p dung véi tit ca cac don vi, vién chirc va nguoi lao dong,
giang vién thinh giang va nguoi hoc thude cic hé dao tao cia Trudng Pai hoc Kién
trac Thanh phd H6 Chi Minh; céc td chitc va c4 nhan bén ngoai trudng c6 tham gia
sir dung dich vu do Trung tim Thong tin va Thu vién Truong Pai hoc Kién tric
Thanh phé H6 Chi Minh cung cap.

Quy dinh nay 4p dung cho tat ca thu vién vién va chuyén vién cong tac tai
Trung tdm Thong tin va Thu vién Trudng Pai hoc Kién trac Thanh ph6 Hb Chi Minh
(sau day goi chung 14 chuyén vién thu vién).

Picu 2. Tén goi

1. Tiéng Viét: Trung tdm Thong tin va Thu vién (sau day goi tét 12 Thu vién)
2. Tiéng Anh: Information Center and Library

Piéu 3. Chirc ning nhiém vu va quyén han

1. Chtrc ndng: Tham muu va chju trach nhiém truéc Hiéu trudng trong viéc
quén 1y va tb chirc thue hién cac nhiém vu c6 lién quan dén linh vuc thong tin tu liéu
phuc vu cong tac ddo tao va nghién ciru khoa hoc.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung cdc quy dinh lién quan dén cong tdc quan ly va hoat dong cua
Thu vién.

b) Phéi hop vdi céc don vi 14 so04t va tdp hgp nhu cau vé ngudn tai licu phuc
vu hoat ddng hoc tép, giang day, nghién ctru.

¢) Lap ké hoach va phbi hop véi céc don vi chirc nang thyc hién viéc mua,
tiép nhan, trao ddi, bd sung ngudn tai liu cén cir trén nhu ciu hoat ddng giang day,
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hoc tép, nghién ctru cua vién chirc va nguoi hoc trong truong. Thuc hién céc thu tuc
védn ban, chimg tlr b sung tai liéu theo quy dinh.
d) T6 chire quan ly luu trlt cac loai tai liéu: Sach, tap chi, bang, dia, luén van,

luén 4n, cdc 4n pham khéc; dinh ky kiém ké, thanh loc va bao quén cac kho sach
bdo, tu liéu thong tin theo dung quy dinh.

e) Cap nhét‘théng tin thudong xuyén, td chirc gidi thiéu thong tin mdi hodc
thong tin chuyén dé, chuyén nganh.

f) T(;), chirc quén ly phong doc, quy trinh phuc vu, thoi gian hoat dong nhim
nang cao chat luong va hiéu qua.

g)’Té chic ra soét, bao tri, c6 ké hoach nang cp hé thdng co s& vat chét,
trang thiét bi phuc vu hiéu qua hoat dong théng tin — thu vién.

h) Phéi hop v6i céc don vi lién quan cip thé thu vién cho vién chire, nguoi
lao d6ng va sinh vién. Xur ly céc truong hop lam that thoat, no tai liéu ciia vién chirc,
ngudi lao dong va sinh vién theo dung quy dinh.

i) M& rong quan hé hop tac, trao ddi kinh nghiém véi cdc co quan thong tin
thu vién trong va ngoai nudc, timg budc hién dai hda cong tac thong tin tu li€u, tdng
cudng kha ning luu trit, khai thac; 1ap ké hoach cai tién cong tac phuc vu.

j) Thuc hién cic nhiém vu khéc theo chi dao ctia Hiéu trudng.

Diéu 4. P6i twgng phuc vu

1. Ban doc cia Truong Pai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi Minh bao gbm:
vién chirc, ngudi lao dong, giang vién thinh giang va nguoi hoc.

2. Ban doc ngoai trudong, bao gom cac tb chirc va ca nhén c6 tham gia sir dung
dich vu do Thur vién Trudng Dai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi Minh cung cap.

. Chuong II
TAI KHOAN BAN DQC

Diéu 5. Tai khoan ban doc

1. Vién chtrc va nguoi lao dong, giang v1en thinh giang, ngudi hoc va ban
doc ngoai truong dugc cap tai khoan ban doc.

a) Tai khoan ban doc dugc lién két véi thé sinh vién/hoc vién/nghién ctru sinh
ctia nguodi hoc.

b) Thu vién tao tai khoan ban doc cho vién chiic va nguoi lao dong, giang
vién thinh giang, ban doc ngoai truong theo thong tin dang ky (Biéu madu BM.TV.01,
BM.TV.02)

2. Ban doc dung tai khoan dugc cép dé muon tai liéu, truy cép tai nguyén
truc tuyén va st dung céc dich vu khac ctia Thu vién.




Diéu 6. Hiéu luc sir dung tai khoan ban doc

1. Dbi véi ban doc 14 nguoi hoc: tai khoan ban doc ¢6 hiéu luc trong khoang
thoi gian hoc tap tai trudng can cir theo cac quy dinh hién hanh.

2. Dbi véi ban doc 12 vién chirc va nguoi lao dong, giang vién thinh giang;:
tai khoan ban doc c6 hiéu luc trong khoang thoi gian cong tc tai trudng cén cir hop
d6ng lao dong hogc hop ddng thinh giang.

3. Dbi véi ban doc ngoai truong: tai khoan ban doc c6 hiéu luc theo ngdy yéu
clu str dung dich vu cén ct bién lai dong phi dich vu.

Chwong II1
KHAI THAC NGUON TAI NGUYEN THONG TIN
Dicu 7. Céc ngudn tai nguyén thong tin

1. Ngudn tai lidu truyén thong 12 cac ngudn tai lidu ban in, bao gbm: sach,
béo, tap chi, luan 4n, ludn van, dé tai nghién ctru khoa hoc..

2. Nguon tai liéu dién tir: 12 ngudn tai liéu duoc xay dung tu co sd dir liéu
chuyén nganh ndi sinh, co sO dir liéu c6 ngudn bén ngoai ma Nha truong dd mua
quyén truy cap va duoc cap phép truy cép.

3. Céac ngudn tai nguyén thong tin tir hoat dong lién két, hop tac véi cac don
vi bén ngoai.

Diéu 8. Hinh thirc khai thac ngudn tai nguyén thong tin
1. Hinh thtc phuc vu tai ch

a) Céc dich vu phuc vu tai chd: cung cip khong gian doc/hoc; cung cép tai
liéu phuc vu cong tac gidng day, hoc tap va nghién ciru; cung cap may tinh tra ciru va
truy c@p tai liéu so hoa, co s& dit liéu dién tir; huéng dén va hd tro tim kiém tai lidu.

b) Ban doc tham khéo tai liéu tai phong doc theo quy dinh tai Phu luc 01
¢) Quy trinh phuc vu tai chd (xem Phu luc 02).

2. Hinh thirc phuc vu muon vé

a) Ban doc dugc muon vé nhitng tai liéu theo quy dinh tai Phu luc 01
b) Quy trinh phuc vu muon-tra tai liéu vé nha (xem Phu luc 03).

3. Truy cép ngudn tai lidu truc tuyén, s hoa

a) Ngudn tai liéu tryc tuyén cta Thu vién 1a c4c tai li¢u c6 nguon bén ngoai
ma truong dd mua quyen truy cp va dugc cip phép truy c@p. Thu vién cap tai khoan
va hd trg truy cap i véi céc loai tai lidu truc tuyén duoc clp phép.

b) Thu vién cép tai khoan va hd trg truy cap dbi véi céc nguon tai liéu ndi
sinh s6 héa. Ban doc lién hé chuyén vién thu vién trong trudng hop can tu van, hd
tro vé viée truy cép st dung.

¢) Ban doc stir dung mdy tinh dugc quy dinh cu thé tai Phu luc 01.




Diéu 9. Tuln thi quy dinh vé s& hiru tri tué, ban quyén

1. Chép hanh Luét S¢ hiru tri tué va cac quy dinh ctia phép luét lién quan dén
s& hitu tri tué, ban quyén; quy dinh ctia Trudng vé sé hitu trf tué va ban quyén khi
sir dung tai liéu cia Thu vién.

2. Khong sao chép tai liéu khi chua duoc phép; tuan tht huéng dan cla
chuyén vién thu vién khi can sao chup chuong/phén tai liéu phuc vu muc dich hoc
tap, nghién cuu.

3. Khéng str dung bt ky hinh thirc nao dé tai dif liu trén mang ndi bd ctia
Thu vién mot cach c6 hé thong.

Chuwong IV
CONG TAC BO SUNG, XU LY NGHIEP VU, BAO QUAN VA
THANH LQC TAI NGUYEN THONG TIN

Diéu 10. Cong tac bd sung

1. Bd sung tir nguén mua:

a) Thu vién 1ap ké hoach bd sung ngudn tai nguyén thong tin la sach (ban in,
ban dién tr), tap chi, co s& dit liéu dién tur.

_b) Nhén yéu cau bd sung tir cac khoa/vién/trung tim hodc chon tai liéu thong
qua dé cuong chi tiét hoc phan ciia cac khoa. Cén ctr vao kinh phi danh cho cong tac

bd sung, Thu vién s& chon loc va @& xuét danh muc tai liéu can bd sung trinh Ban
Giam hiéu phé duyét.

c) Phéi hop véi céc don vi chitc nang thuc hién céc thu tuc bb sung theo ding
quy dinh hién hanh.

d) Quy trinh bd sung duoc quy dinh cu thé tai Phu luc 04.

2. Tai lidu ndi sinh (dd 4n tét nghiép, ludn van, luan 4n, d tai nghién ctru
khoa hoc,...): Thu vién nhén ban giao tir cdc don vi 6 lién quan.

3. Tai nguyén thong tin tir nguon bd sung khac (biu ting, trao d61): Thu vién
tiép nhan, xtr 1y va dua vao phuc vu ddi véi céc tai liéu phu hop.

Piéu 11. Xir Iy nghiép vu
1. X ly nghiép vu bao gbm x1r Iy k§ thuat, xir Iy hinh thirc, x{r Iy néi dung.

2. Quy trinh xtr ly nghiép vu s& dugc phan cdng cho chuyén vién thu vién
phu trach.

3. Viéc x1r ly nghiép vu phai tudn tht theo cac quy téc, quy chuédn cia
nghiép vu thu vién; tan dung két qua xur 1y néi dung tai liéu cua cac thu vién 16n,

d4u nganh dé bao dam tinh chinh x4c, théng nhét; tiét kiém thoi gian, cong stc va
kinh phi.

4. Quy trinh xtr 1y nghiép vu duogc quy dinh cu thé tai Phu luc 05.




Piéu 12. Cong tac bio quan

1. Péi véi tai liéu ban gidy:

a) Chuyén vién thu vién dinh ky kiém k&, bdo céo tinh trang, sd luong tai liéu
trong kho; kip thoi phét hién tai liéu hu hong dé thuc hién cong tac bao quan.

b) Tuy murc d6 hu hong s& c6 hinh thirc bdo quéan phu hop.

c¢) Thuc hién dinh ky bao quan tai liéu.

d) Quy trinh bao quan duogc quy dinh cu thé tai Phu luc 06.

2. D6i véi tai ligu dién tir

a) Thudng xuyén kiém tra, ddm béo tinh s&n sang truy cép cuia cac goi co s&
dir liu dién tir, ebook.

b) Pinh ky sao luu du phong dir liéu, quan ly va cip nhat d6i VOl vat mang
tin (CD, 4 ctmg di dong,...) dugc chuyén dang tir tai nguyén thong tin gbc.

c¢) Thuong xuyén kiém tra viéc van hanh ca céc thiét bi luu trit dir liéu.

d) Khi xay ra cic sy cb lién quan den co s¢ dir li€u dién tr, ebook 1ién hé 0
v6i don vi cung cap dich vu dé dam bao quyén truy cép hodc st dung ban du phong MM
thay thé.

Piéu 13. Thanh loc tai nguyén thong tin

1. Thoi gian thanh loc tai nguyén thong tin dinh ky 03 nam/01 1an (Theo
Thong tu 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25/5/2020 quy dinh v& bao quén, thanh loc
tai nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché st dung trong thu vién).

2. Piéu kién thanh loc:

a) Tai li¢u c6 noi dung lac hau, khong cé gia trj luu trit.

b) Tai liéu 13 vin ban quy pham phép luat hét hiéu luc thi hanh.
c) Tai liéu cfi nat, khong thé sira chita, phuc ché.

d) Tai liéu mét trong qua trinh phuc vu.

e) Tai liéu dang ban ghi 4m, ghi hinh (CD, dang file) bi hong, gy, niit trong
qué trinh st dung, chat lvong khong con bao dam.

3. Quy trinh thanh loc dugc quy dinh cu thé tai Phu luc 07.

Chwong V
TRUNG TAM PAO TAO CO SG CAN THO VA DA LAT
Piéu 14. Co ché hoat ddng

1. Chiju trach nhiém nhén ban giao va t chirc quan ly luu trir tai nguyén
thong tin tai co sé&; dinh ky kiém ké va bio quan c4c kho tai liéu; phéi hop thuc
hién cong tac thanh loc.
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2. Tap hop danh muc tai liéu hoc tép theo nhu cau cla gidng vién, nguoi
hoc tai co s& guri vé Thu vién.

3. Thu vién céc co s& duge ho tro, hudng dan nghiép vu lién quan dén cong
tac thu vién.

4. Phéi hop t6 chic cac 16p huéng dan st dung thu vién vao Tuén 1€ sinh
hoat cong déan.

5. Phdi hop thuc hién cong tac khen thuéng va xtt ly vi pham
Piéu 15. Hinh thirc phuc vu

1. Péi tuong phuc vu: vién chirc va ngudi lao dong, giang vién thinh gidng,
nguoi hoe dang cong tac va hoc tép tai co so.

2. Hinh thirc phuc vu: tai chd va muon vé theo quy dinh tai Phu luc 01.
3. Quy trinh phuc vu: xem Phu luc 02 va Phu luc 03.

ki Chuong VI .
CO CHE PHOI HOP HOAT PONG VOI CAC PON VI CHUC NANG

Picu 16. Khoa

a) Thuc hién thu nhén, chon loc va ban giao két qua dd an tét nghiép.

b) Phdi hop thuc hién viée chon lgc céc tai liéu phu hop véi chuyén nganh
cua khoa.

¢) Phdi hop trong cong téc ra soat, cip nhat cac tai liéu hoc phan thude céc
chuyén nganh dao tao khi dugc yéu cau.

Diéu 17. Phong, Ban, Vién, Trung tim

1. Phong Quan ly dao tao

a) Cap nhét tinh trang hoc tép cta sinh vién (budc thoi hoc, canh céo hoc tap,
bao luu,...).

b) Cung cip danh s4ch sinh vién du diéu kién &t nghiép dé Thur vién kiém tra
tinh trang no tai liéu.

2. Phong Cong tac sinh vién

a) Cung cép danh séach sinh vién méi vao d4u nam hoc.

b) Phéi hop t6 chirc céc 16p hudng dan st dung thu vién vao Tuén 18 sinh
hoat cong déan.

¢) Phéi hop thuc hién cong tic khen thudng ban doc 1a ngudi hoc cb dong
g6p tich cuc vao céc hoat dong ctia Thu vién cling nhu xur Iy khi vi pham ndi quy
Thu vién.

3. Phong T chtrc Nhan su




a) Cung cip, cap nhét thong tin thay ddi ctia vién chire va ngudi lao dong nhu
tuyén dung, ky hop dong thinh giang, chuyén cong tac, nghi viéc, nghi huu,..

b) Phéi hop thuc hién cong tac khen thudng ban doc 14 vién chirc va ngu‘oi
lao dong c6 dong gop tich cuc vao cac hoat dong ctia Thu vién cling nhu xtr 1y khi
vi pham noi quy Thu vién.

4. Phong Quén ly Khoa hoc - Céng nghé va Hop tac qudc té

Cung cip cho Thu vién danh sich cac két qué nghién ctru khoa hoc do Nha
truong quan ly (bdo cdo két qua dé tai, du an nghién ciru khoa hoc, bai béo cong

), dé tai nghién ctru khoa hoc, ky yeu hoi nghi khoa hoc va tdp san UAH —
TruO’ng Dai hoc Kién trac Thanh phd Hb Chi Minh.

5. Phong Hanh chinh Téng hop

a) Phdi hop trong cac cong tac bd sung, kiém ké& va thanh loc ngudn tai
nguyén thong tin.

b) Phdi hop thuc hién cong téc sira chita, mua sim trang thiét bi phuc vu hoat
dong cua Thu vién.

6. Phong K& hoach Tai chinh

a) Phéi hop trong cac cong tic bd sung, kiém ké va thanh loc ngudn tai
nguyén thong tin .

b) Phéi hop thuc hién thu céc khoan phi phat, dén bu lién quan dén vi ph\\
viéc mugn tra tai liéu cuia ban doc. \2/
7. Vién Dao tao Sau dai hoc ’5//
a) Cung cép danh sach va cép nhat tinh trang hoc tép ctia hoc vién caAQc,
nghién ciu sinh.
b) Tép hop danh muc tai liéu hoc tép theo nhu cau clia giang vién, hoc vién
cao hoc, nghién ctru sinh giri v& Thu vién.

¢) Thuyc hién viéc thu nhén va ban giao tai liéu 13 ludn vin, luin 4n cho Thu vién.

8. Vién Pao tao Qudc té

a) Cung cép danh séch va cép nhét tinh trang hoc tip cta sinh vién thudc Vién
quan ly.

b) Phéi hop thuc hién viéc chon loc céc tai liéu phu hop véi chuyén nganh
cua Vién.

_ Chwong VI ]
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 18. Khen thudéng

Ban doc c6 déng gép tich cuc trong cac hoat dong ctia Thur vién tity theo thanh
tich cu thé Thu vién dé nghi khen thudng theo quy dinh.
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No6i dung khen thudng dugc quy dinh cu thé tai Muc VI, Phu luc 01.
Piéu 19. Xir Iy vi pham

Ban doc vi pham ndi quy, quy dinh ctia Thu vién, tuy theo tinh chit, mtc d6
s& c6 hinh thirc xr 1y thich hop hoéc chiu trach nhiém trudc phéap luat.

Hinh thire x1¥ Iy vi pham dugc quy dinh cu thé tai Muc VI, Phu luc 01.

Chuwong VII
PILU KHOAN THI HANH
Piéu 20. T6 chirc thye hién
1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cho nhiing quy dinh
trude day ve cong tac thu vién.

2. Giam déc Trung tdm Thong tin va Thu vién va Trudng cac don vi can clr
vao quy dinh nay cd trach nhiém td chire thuc hién cac nhiém vu theo chitc nang va
pham vi quyén han ctia minh, ddm bao cho hoat dong ciia Trung tdm Thong tin va
Thu vién dugc thuén loi va cé hiéu qua.

o 3.Quy dinh nay s€ dugc diéu chinh b sung dinh ky cho phu hop. Viéc stra
doi, bo sung nhitng diéu khoan trong Quy dinh nay do Hiéu truéng quyét dinh./.



PHU LUCI
TRUNG TAM THONG TIN VA THU VIEN
et dinh s6 1492./0D-PHKT ngay 28 thang 5. ndm 2625~
ruomg Pai hoc Kién triic Thanh phé Ho Chi Minh)

I. Lich lam viec:
1. Co s& tai Thanh phé Hd Chi Minh:

- G100 mé ctra: 09:00 - 17:00

- Ngay lam viéc: Thir Hai - Th Bay

- Ngay nghi: Chi nhét va cac ngay 1§, tét theo quy dinh
2. Co s tai Can Tho va Pa Lat:

- Gio mé cira: Budi sang : 07:30 - 11:30

Bubi chiéu : 13:00 - 16:30

- Ngay lam viéc: Thir Hai - Thir Sau

- Ngay nghi: Thir Bay, Chu nh4t va c4c ngy 18, tét theo quy dinh
IL. Cac quy dinh chung:
1. Ban doc xuét trinh va quét thé sinh vién/hoc vién/nghién ctru sinh (d6i véi nguoi

hoc) hoic gidy to tily than truéce khi vao Thu vién; khong sir dung thé hay gidy to -

tuy than cta nguoi khéc.

D4i véi ban doc bén ngoai (khong 1a ngudi hoc, vién chirc va nguoi lao dong
thudc truong) dong phi sir dung thu vién 30.000d/ngay tai phong Ké hoach Tai
chinh, bién lai dong phi trudc khi vao Thu vién.

2. Ban doc muon chia khéa ti glri d6 tai quiy huéng dan, dé tai xach, tu trang vao
t0; tr quan ly tai san cd nhén. Khi ra vé ban doc 14y tat ca tu trang ra khéi tu, khéa
ti va trd chia khoa cho chuyén vién truc tai quay.

3. Trang phuc gon gang, lich sy; khong trao dbi 16n tiéng gy dn o.

4. Ban doc c6 thdi do ton trong, lich su; tuan thu su huéng dan cua chuyén vién
thu vién.

5. Khéng hut thudc 14, mang thtrc &n, nude ubng (trir nudce sudi dong chai, nuéce
dung trong binh).

6. B0 rac dung noi quy dinh, gift vé sinh chung.
7. Khoéng tu y dich chuyén, thao lép trang thiét bi, may moc cia Thu vién.

8. Ban doc giir gin tai liéu, tai san cta Thu vién; khéng tu y mang tai liéu, tai san
ra khoi Thu vién.

9. Ban doc khong dugc muon thém tai lidu trong thoi gian ng qua han.
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10. Trude khi nhén bang t6t nghiép, nghi hoc, chuyen truong, di du hoc, nghi viéc,
nghi huu ban doc phaéi tra tai liu, tién bdi thuong (néu c¢6) cho Thu vién.

11. Ban doc ctia cac don vi tham gia hop tac, lién két véi Thu vién ctia Trudng Dai
hoc Kién trtic Thanh phé H6 Chi Minh dugc tham khao tai liéu theo diéu khoan quy
dinh trong quy ché hop tac.

12. Ban doc ¢6 thé gbp v, phan 4nh cac vén d lién quan dén Thu vién qua c4c hinh
thtrc sau:

- Hom thu goép y tai ctra Thu vién.
- Guii email dén dia chi: chamsocbandoc@uah.edu.vn.
- Vao website www.lib.uah.edu.vn, chon muc “Y kién ban doc”.
I11. Hinh thirc phuc vu tai chd
1. Péituong phuc vu: dugc quy dinh tai Diéu 4 ctia Quy dinh nay.
2. Thoi gian phuc vu: theo lich 1am viéc tai cac co s6.
3. Loai hinh tai liéu doc tai chd:
a) Séch tai kho tong hop;
b) An phim béo, tap chi;
¢) Db 4n tét nghiép;
d) Luan vén, lun an;
e) Dé tai nghién ctru khoa hoc;
f) Tir dién chuyén nganh, séch 1y luan chinh tri;
g) Tai liéu dién tir (ebook, tai liéu ndi sinh s6 hoa);
h) Co s& dit li¢u dién tur.
4. Khong gidi han s6 14n muon trong ngdy, mugn t61 da 03 quyén/lﬁn.
5. Ban doc tham khéo tai liéu tai phong doc theo Quy trinh phuc vu tai ché.
IV. Hinh thitrc phuc vu mwon vé
1. Déi twong phuc vu: duge quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 cta Quy dinh ndy.
2. Thoi gian phuc vu:
- Co s& Thanh phé Hd Chi Minh: Tir thir Ba dén thtr S4u hang tuan
- Co s& Cin Tho va Da Lat: Tir thtr Hai dén thtr Sdu hang tudn
3. Loai hinh tai li€u dugc mugn vé:
a) Dbi v6i ngudi hoc:
- Co s6 Thanh phé Hd Chi Minh: muon tai liéu thudc kho muon ve.

- Co s& Cén Tho, Pa Lat: muon tAt ca loai hinh tai liéu tai co sé.
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b) Pbi véi vién chic va nguoi lao dong, giang vién thinh giang dugc muon tat
ca loai hinh tai liéu c6 tai Thu vién, trir tai liéu han ché (ludn vin, ludn 4n, dé tai
nghién ctru khoa hoc).

4. S luong vé_th(‘yi han muon:

-S4 luong mugn tdi da:

** Vién chirc va nguoi lao dong, giang vién thinh giang: 08 quyén

< Ngudi hoc: 06 quyén

- S614n gia han: 01 14n

- Thoi han:
Poi twong ban doc S6 ngay muwon S6 ngay gia han
Viénﬂchl'xc .V,é ngl{clyi 60 ngay ‘
lao dong, giang vién < ae e A 30 ngay
thinh giang (90 ngay doi voi kho muon vé)

N‘%}; ()Hgsdtal Kho muon vé: 90 ngay 30 ngay =
Ngudi hoc tai co s& Tai liéu Quéc van: 90 ngay Tai liéu Qudc van: 30 ngay [\
CanThovabaLat | Tailiéu Ngoai van: 30 ngdy | Tai liéu Neoai van:15 Nty T}Z ;

- A

5. Trach nhiém cta ban doc khi muon tai liéu vé: ChiMing /2

2 " £ e LA axe 1ea s L ST
a) Kiém tra tai liéu va phiéu muon, néu phat hién tai liéu hu héng hoacizg__s_gl/
thong tin phéi bdo ngay vé&i chuyén vién thu vién.

b) Gifr gin tai liéu, khoéng lam hu héng tai liéu.

c) Tra tai liéu d8 muon cho Thu vién theo ding thoi han quy dinh.

d) Thuc hién nghia vy lién quan dén c4c khoan no/phat phat sinh khi muon tai lidu.
6. Ban doc muon tai liéu vé nha theo Quy trinh phuc vu muon vé.
V. Sir dung may tinh

1. Ban doc dugc sir dung tat ca may tinh tai khu vyc phong doc dé phuc vu cho
vigc tra ctru, tham khdo tai liéu dién tir (ebook, d6 4n t6t nghiép, lun vin,...), co s¢
dit liéu theo huéng dan cta Thu vién.

2. Tuén thi quy dinh v& s& hitu tri tué, ban quyén duge quy dinh tai Piéu 9 cta
Quy dinh nay.

3. Khong sir dung may tinh dé truy cap cac website c6 ndi dung khéng lanh manh.
4. Tit may tinh ding cach sau khi st dung.

VI. Khen thwéng va xir ly vi pham

1. Khen thuéng:
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Thu vién khuyén khgch va uu tién phuc vu ban doc tich cuc tham gia céac hoat
d@pg nhu: ting sach, trién 1am sach,... Doi voi ban doc 1a sinh vién s€ dugc cong
diém rén luyén theo Quy ché Cong tac sinh vién trong hoc ky do.

Thu vién ghi nhéan va biéu duong d6i v6i ban doc st dung céc dich vu nhiéu nhét
theo quy, hoc ky, ndm.
2. Xu ly vi pham:

a) Ban doc vi pham mot trong céc hanh vi sau: gy mét trét tu, st dung thé ngudi
khac, mang tai liéu ra khoi phong doc khi chua duge phép,... tiy mirc do vi pham
s& bi nhac nhé hodc tam khoéa tai khoan tir 01-02 thang.

b) Ban doc no tai liéu qua han déng phi phat: 1.000d/ngay/tai liéu.

¢) Ban doc 1am hu héong, mat tai liéu phai dén bu theo 01 trong 02 hinh thirc sau:

- Dén bu tai liéu méi (cung tén, cling tac gid, ndm xuét ban bang hoic méi hon)
va déng phi xr 1y tai liéu 30.000d/tai li¢u.

- Dén tién gip 03 14n gia bia. Truong hop khong c6 gié bia, cach tinh gia bia
nhu sau: 5.000d/trang vé6i sach ngoai vén, 1.000d/trang véi sch quoc van.

d)Ban doc vi pham quy dinh vé truy cap tai lidu truc tuyén, s6 héa nhu: sao
chép, tai dit liéu... s& bi tam khoa tai khoan thu vién tir 03-06 thang.

e) Ban doc 1am hu hong may moc, trang thiét bi tai Thu vién s& phai dong phat
tlly theo murc d9 thiét hai va bao gia ctia phong chirc nang.

f) TAt ca cac truong hop vi pham ndi quy, Thu vién s€ gui danh sach vé phong
Té chirc Nhan su (d6i vé6i vién chirc va nguoi lao dong ) va phong Cong tac sinh
vién, Vién Pao tao Sau dai hoc, Vién Do tao Quoc te (doi v6i nguoi hoc) dé co
hinh thirc xtr Iy vi pham theo quy dinh ctia Nha truong.




PHU LUC II ~
RINH PHUC VU TAI CHO
iA\s6 1:23/OD-DHKT ngay 28 théng 5. ndm 2025
o Pai hoc Kién triic Thanh phé Ho Chi Minh)

1. Luu d6
Trinh | Trach N¢i dung cong viéc Biéu miu
tw nhiém lién quan
Bwéc1 | Ban doc
Tra ciu
Buwéc 2 | Ban doc e
Tai liéu
o Xac dinh vi tri shhea
Tai li¢u tai lidu
ban gidy '
Buwéc3 | Ban doc v
Xuét trinh thé/gidy t&
tiy than
Buéc 4 | Ban doc |Tailidu
tham khao \
Guri yéu cau -
y Tai liéu
han ché
Buwéc S | Chuyén v
vién thu Ly tai lidu
vién
Ban doc P -
Lay tai liéu
Bwée 6 | Ban doc v
Qhuyén Lam tht tuc muon tai quiy
vién thu
vién
Buéc7 |Band ' .
woc an doc )
Tham khao tai Thamn kha?
phong doc truc ti€p trén
| : may tinh
[




Buée 8 | Ban doc ]
Chuyén Lam thu tuc tra tai quéy ;{ﬁt H}az sau
vién thu i str dung
vién

Buéc 9 | Ban doc

Nhén lai thé/gidy to
tuy than

2. Noi dung quy trinh
Buée 1: Ban doc tra ciru tai liéu

Ban doc c6 thé tra ctru trén website (lib.uah.edu.vn) tai nha hogc trén cac may
tra ctru tai Thu vién

Buéc 2: Ban doc xac dinh vi tri tai li¢u
Sau khi ban doc d4 tra ctru, phai x4c dinh loai tai liéu cén tham khao:
- Dbi véi tai liéu ban gidy, chuyén sang buéc 3.
- Pbi voi tai liéu sb hoa, chuyén sang bude 7.
Bude 3: Ban doc xuét trinh thé/gidy to tuy than tai quay phuc vu
Bude 4: Ban doc giri yéu cAu muwon tai lidu tai quay phuc vu
_ Riéng déi voi tai liéu thude kho han ché, ban doc phai ghi thong tin tai 1i§u
cin tham khéo trén phiéu muon, sau d6 dua cho chuyén vién thu vién truc tai quay.
Buée 5: Vao kho lay tai ligu
- Bandoc: vao kho 14y séch theo thong tin da tra ciru (d6i véi tai lidu tham kh4o).

- Chuyén vién thu vién: vao kho lay séch theo yéu cau cta ban doc (doi voi
tai 1liéu han ché)

Buwée 6: Thue hién thi tuc mwon tai li¢u

Chuyén vién thu vién thyc hién thi tuc mugn tai quéy: nhap M4 doc gia, sau
d6 quét muon theo ma vach (barcode) trén tai liéu can muon.

Buéc 7: Ban doc tham khao tai li¢u

Péi v6i tai lidu ban gidy: ban doc tham khéo tai phong doc, khdng dugc lam
hu héng cling nhu mang sach ra khoéi phong doc.

DAi voi tai liéu sb hoa: tham khao truc tiép trén may tinh ctia Thu vién.

Buéce 8: Thuwe hién tha tuc tra tai liéu
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Déi vdi tai liéu ban giéy: ban doc mang tai liéu tdi quéy da muon dé duogc 1am
tht tuc tra. Chuyén vién thu vién thuc hién thil tuc nhén tra tai liéu: nhap Ma doc
gid, sau do quét tra theo ma vach (barcode) trén tai liéu da muon.

Dbi vdi tai lidu sb hoa: ban doc tit may tinh sau khi str dung.

Buée 9: Ban doc nhin lai thé/gidy to tuy than
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PHU LUC III

7 uoncQUY, TRINH PHUC VU MUQN VE
h 56 193 /0P- DHKTngay 28 thdng 5. nam 2025

wong Dai hoc Kién triic Thanh phé Ho Chi Minh)

1. Lwu do
Trinh ty Trach Noi dung cong viéc Biéu miu
nhiém lién quan
Buge1 |-Bandoc
Tra clru
Buwoc2 |- Chuyén
vién thu Xac dinh vi tri
vién tai liu Qﬂ
DAl HOC ‘\\Eb
ol| THANHP
\ l
Blré'c 3 = Ba-n dQC \ 4 \O\ "Ecr * b
Xuét trinh thé/gidy to R *
tuy than
Buéc4 |-Bandoc '
Mugn
hoac tra
Tra tai
Muon liéu
tai liéu
Buge 5 |- Bandoc s
Vao kho lay
tai liéu
Buwéc 6 |- Bandoc v
Giri yéu cau Giri yéu ciu
muon tai liéu tra tai liéu
Buée7 |- Chuyén v 4
vién thu | Lam tha tyc Lam tht tuc tra
vien muon tai liéu tai liéu
| [




_ Chuyén e
’ vien thu | Xac ghanﬂthong
Buéce 8 vién hp;n trén
eum
- Ban doc P uon
- Chuyén .
vién thu Huy/cép nhat
vién phiéu muon
Buéc9 |- Qhuyén ¥ .
vien thu || Giao tai liéu, tra lai Nhén tai liéu, tra lai
vién thé/gidy t&r tity than thé/giay to tiy than

Buée 10 |- Chuyén
vién thu
vién

Sép xép phiéu
muon/Xeép tai liéu
1én ké sach

2. N¢i dung quy trinh
Buwdre 1: Ban doc tra ciru tai liu
Ban doc c6 thé tra ctru trén website (lib.uah.edu.vn) tai nha hoic trén cdc may
tra ctru tai Thu vién

Bude 2: Ban doc xac dinh vi tri tai liéu
Buée 3: Ban doc xuit trinh thé/gidy to tuy than tai quay phuc vu
Buée 4: Ban doc xac dinh nhu cau tra hay mwon tai liéu
- Muon tai liéu: chuyén qua bude 5.
- Tra tai lidu: chuyén qua budc 6.
Buéc 5: Vao kho lay tai lidu
- Ban doc vao kho léy tai liéu theo thong tin da tra clru.
Buéc 6: Ban doc giri yéu cAu mwon/tra tai lidu
. Bandoc dé thé/gidy to tiy than cing tai lidu cAn muon/tra trén quiy phuc vu
dé thuc hién thi tuc muon/tra tai liu.
Buwéc 7: Thuce hién thia tuc mwon/tra tai li€u
- Muon tai ligu: Chuyén vién thu vién nhdp Ma doc gia, sau d6 quét muon
theo ma vach (barcode) trén tai liéu can muon, in phi€u muon.




E
- Tratai liu: Chuyén vién thu vién nhap M4 doc gia, sau d6 quét tra theo ma
vach (barcode) trén tai liéu da muon.
Budce 8: Xac nhan thong tin mwon/tra
- Muon tai liéu:

v" Chuyén vién thu vién théng bao x4c nhén sb lugng tai liéu va han tra
cho ban doc.

v' Chuyén vién thu vién dua phiéu muon cho ban doc kiém tra thong tin
muon. Sau d6 ban doc ky xé4c nhéan va dua lai phiéu muon cho chuyén vién thu vién.

- Tratailiéu:

v" Chuyén vién thu vién hiy phleu muon d6i v6i ban doc d3 tra toan bo
tai liéu hodc cap nhat phiéu muon néu ban doc chua tra hét tai lidu.

v" Chuyén vién thu vién théng béo x4c nhan hity phiéu va sd luong tai
liéu d4 tra cho ban doc.

Buwéc 9: Ban doc nhin lai thé/gidy to tiy than
Bude 10: Sap xep phiéu mer'n/Xep tai lieu lén ké

- Sau khi nhén tai liéu d4 tra, chuyén vién thu vién sap xép tai liéu 1én ké th\\
dung thir tu ma vach. \

- Sap xép lai Phiéu muon trong ngay.
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PHU LUC1V

i
\ QUY TRINH BO SUNG
A dinh 6 195 /OD-DHKT ngay 1& thang 5. ndm 2025

wong Dai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi Minh)

1.
Trinh | Trach nhiém No6i dung cong viéc Biéu miu lién
tuw quan
Buéce 1 |- Chuyén vién 7
thu vién Trien khai cong
tac bo sung tai liéu

Buwéce 2 | - Khoa, vién, il BM.QTTV.04.01

trung tdm, ban

doc Thu thip danh muc tai liéu

- Chuyén vién

thu vién
Buéc 3 | - Chuyén vién — -

thu vién ?(u ly danh muc tai

liéu deé xuat b sung

Buéc 4 | - Chuyén vién

thu vién

- Ban Gidm Trinh phé |

hi¢ &

el duyet khong duyét
duyét

Buéc 5 | - Phong ’

HCTH, Ph¢ )

KICITC’ ong Thyc hién quy trinh

o mua sam

- Chuyén vién

thu vién
Buéc 6 | - Chuyén vién v BM.QTTV.04.02

thur vién Chuyén tai liéu v& b phan

xu ly k§ thuét

Buwéc 7 |- Chuyén vién

thu vién

Thong bao va luu
trir ho so chimng tir
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2. Noi dung quy trinh
Buwée 1: Trién khai cong tac bo sung tai liu
- Thu vién trién khai cong tac bd sung tai liéu theo ké hoach mua sém tai san,
trang thiet bi hang ndm ctua Nha truong.
- Chuyén vién thu vién gui thong bao vé ¢cdng tac bd sung va danh muc gidi
thiéu tai liéu dén cac khoa/vién/trung tam.
Buwée 2: Thu thip danh muc tai liéu

- Céc khoa/vién/trung tam, ban doc giri phiéu yéu cdu bd sung theo mau
(BM.QTTV.04.01) vé Thu vién.
v' Céc khoa/vién/trung tdm giri phiéu yéu ciu ¢6 xac nhan cia lanh dao
khoa-vién.
v' Ban doc c6 thé giri yéu cau bd sung qua c4c kénh thong tin ctia Thu vién.
- Chuyén vién thu vién tiép nhan phiéu yéu cau bd sung tir khoa/vién/trung tam,
ban doc.
Bude 3: Xir ly danh muc tai liéu d& xuit b sung
- Tratrung gitra danh muc tai li€u dé xuét bd sung véi tai liéu hién c6 tai Thur vién.
- Can ddi sb lugng tai liéu theo kinh phi bb sung dua trén ké hoach mua sim
cua Nha truong.
- Chuyén vién thu vién cin ¢t theo dé cuong chi tiét hoc phan clia khoa/vién
dé chon loc bd sung tai liéu.
Buéc 4: Trinh phé duyét
Trinh Ban Gidm hiéu xem xét va phé duyét danh muc va s6 luong tai liéu can
bd sung.
- Duyet: chuyén sang buéc 5, tiép tuc thuc hién quy trinh.
- Khong duyét: quay lai budce 3, kiém tra ra soét lai.
Buéc 5: Thue hién quy trinh mua sdm
- Phong Hanh chinh Téng hop va phong K& hoach Tai chinh thyc hién quy trinh
mua sam theo quy dinh. _
- Chuyén vién thu vién phdi hop véi phong Hanh chinh Téng hop va phong Ké
hoach Tai chinh thuc hién tha tuc nghiém thu va ban giao tai liéu.
Buéce 6: Chuyén tai lidu vé by phan xir ly ky thuét
Chuyén vién thu vién phan bd tai lidu vé cac kho theo danh muc dé xuét.
(BM.QTTV.04.02).

r A 14 bl ~ k r N\
Buéc 7: Thong bao va luu trir ho so chirng tur
- Gui thong bao danh muc sdch mdi téi céc khoa-vién, ban doc.

- Luu hd so ching ti.




PHU LUC V
QUY TRINH XU LY NGHIEP VU
(Kem theo Quyét dinh s6 L,92/0P-DHKT ngay X thang 5. ndm 2025
ciia Hiéu trudng Truong Dai hoc Kién triic Thanh phé Ho Chi Minh)

1. Luu d6
Trinh ty Trach Noi dung cong viéc Biéu miu lién
nhiém quan
Budc 1 - Chuyén BM.QTTV.04.02
vién  thu Tiép nhan tai lidu tir
vien bd phén bo sung
Buéce 2 - Chuyén Y
vién thu Xur ly k¥ thuat tai liéu
vién e T
X
Budc3 |- Chuyén Y T/RU;'
vién thu ‘ AKOC K\ﬁ
vien Tra tring | THANH
tai liéu HO CH!

-

khong trung
Budc 4 - Chuyén Y
vién thu Xt ly hinh thic va ndi
vién dung tai liéu
Budce 5 - Chuyén 4
vién  thu DKCB trén phin mém |
vién quan ly thu vién )
Tai liéu
Xéc dinh i ka
loai tai liéu
Tai liéu
ban giay
Budc 6 - Chuyén y
vién  thu In v& d4n nhan, ma vach
vién
Buéc7 |- Chuyén y
vién  thu Phén b tai ligu vé c4c kho
vién I



Budce 8 - Chuyén
vién thu
vién

Thong béo va luu
tr{t ho so ching tir

2. Noi dung quy trinh
Budre 1: Tiép nhén tai lidu tir by phén bo sung

Nhén tai liéu tir bd phén bd sung; kiém tra, dbi chiéu giita danh muc va tai
liu nhan. (BM.QTTV.04.02) |

Buwée 2: Xir ly ky thuat tai liéu
- Pangky tai liéu vao sb Pang ky ca biét (DKCB).
- Péng diu vao trang tén sach va trang 17 dbi véi tai lidu ban gidy.
Buwée 3: Tra trung tai liéu
Tra trang tai liéu trén phin mém quan ly thur vién:
- Trung: kiém tra biéu ghi, chuyén t&i budc 5.
- Khéng tring: tao biéu ghi méi, chuyén t6i budc 4.
Bude 4: Xir Iy hinh thire va ndi dung tai liéu
Nhéap day @i thong tin tai liéu vao cac truong theo Khd miu Bién muc c6 thé
doc bang may (MARC21).
- X1 ly hinh thtrc: Thuce hién theo Quy tc bién muc Anh — M§ (AACR2).
- Xu ly ndi dung:

) v" Phéan loai tai liéu theo Bang phan loai thdp phan Dewey (DDC) cép nhat
theo an ban méi nhat.

v/ Bién muc chu dé: bién muc theo cac b chi dé dang duogc sir dung
(Library of Congress Subject Headings - Tiéu d& chu @ cta Thu vién Quoc hoi Hoa
Ky, B6 chi @ ciia Thu vién Qudc gia Viét Nam) hodc tu tao 1ap chu dé chuyén
nganh dic trung ctia Truong Dai hoc Kién trac Thanh phé H6 Chi Minh.

v ‘Tao chi sd phén loai cutter cho tai liéu: dung Bang Ky hiéu tén tac gia
va tai liéu dé mi hda theo tén tac gia hodc tén tai liu.
v Tém tit tai liéu (néu co).
- Luu biéu ghi.
Buéc 5: PKCB trén phin mém quan Iy thw vién
DKCB cho tai liéu theo biéu ghi hién hanh (biéu ghi cii hoic biéu ghi tao méi).

- DA6i véi tai liéu ban gidy: chuyén budce 6.
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- Dai véi tai liéu dang dién ti: chuyén budc 7.
Budc 6: In va dan nhan, ma vach
In va dan nhan ma vach cho tai liéu:
- Dén nhan vao gdy sach cach mép dudi 2 cm.
- Déan mi vach vio bia sau va trang cubi ciia tai lidu.
Buée 7: Phan bd tai liéu vé cac kho
- Phan bd tai lidu vé céc kho tuong tmg.
- Kiém tra, ddi chiéu danh sach véi tai lidu thuc té.
Buéc 8: Thong bao va lru trir hd so ching tir
- Gui thong bao danh muc sach méi t6i cac khoa/vién/trung tdm, ban doc.

- Luu hd so chimg tir.




PHU LUC VI
TRINH BAO QUAN

Daz hoc Kién triic Thanh phé Hé Chz Mmh)

1. Luu do
Trinh tw Trach Noi dung cong viéc Biéu miu lién
nhiém quan
Budce 1 - Chuyén ]
vién  thu Trién khai cong
vién tac bao quan
Buéce 2 - Chuyén v
vien  thu Chon loc va d4nh gia
Vil tai liéu can bao quan
Budéce 3 - Chuyén -
vien  thu Chon don vi cung cap
vién dich vu bao quan
Buéc4 |- Gidm ddc
thu vién
- Ban Giam Trinh phé
hiéu duyét
Ee khong duyét
duyét
Bude 5 - Chuyén
vien  thu v
by . Ban giao tai liducho |
- DPon i don vi cung cap dich vu |
cung cap
dich vu
Budce 6 - Chuyén o X
vien  thu
Vigd Nhén bin
- Don }’1 giao.u‘x don
cung  cap vi bao quan khong dat
dich vu




Budce 7 - Chuyén v
Wi Xir Iy tai ligu
vién
Budc 8 - Chuyén — Y
vien  thu Sap xép tai liéu va
vién dua vao phuc vu
Budce 9 - Chuyén v
vién  thu S
vién uu t,ru 0 s0
ching tur

2. Noi dung quy trinh
Buwéc 1: Trién khai cong tac bao quan

- Thu vién trién khai cong tac bao quan tai li€u theo ke hoach mua sam tai
san, trang thiét bi hang ndm cia Nha truong.

v' Tap chi d6ng b mai: dinh ky théng ké danh muc tap chi 1& can dong bd.
v’ Tai liéu cén stra chira: kiém tra tinh trang hu héng cua tai liéu.
Buéc 2: Chon loc va danh gia tai liéu cin bio quan

- Rt tai liéu can bao quéan ra khéi kho va danh gia chi tiét tinh trang hu
hong: rach, bung gdy, mat bia, mat nhan,...

- Phan loai mtrc d hu héng cua tai liéu:

v Hu hong nhe: chuyén vién phu trach kho tu bao quan.

v Hu héng ning: tong hop danh muc tai liéu can stra chita.
Buée 3: Chon don vi cung cip dich vu bio quan

- Nhén danh muc tai liéu cn bao quan tir chuyén vién phu trach kho.

- Lién hé va chon don vi cung cép dich vu phtt hop.

- Tbng hop danh muc tai liéu can bao quén kém bang bao gia.
Budéc 4: Trinh phé duyét

Trinh Ban Giam hi€u phé duyét

- Duyét: chuyén budc 5.

- Khéng duyét: chuyén budc 3.
Budée 5: Ban giao tai liéu cho don vi cung cap dich vu

Chuyén vién phu trach c6ng tac bdo quan nhén tai liéu theo danh muc da
duogc phé duyét tir chuyén vién phu trach kho va ban giao tai liéu cho don vi
cung cap dich vu.
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Buge 6: Nhan ban giao tir don vi bdo quan
Kiém tra chét lugng tai liéu sau bao quan theo yéu cau:
- Pat: chuyén budc 7.
- Khoéng dat: chuyén buéc 5.
Bude 7: Xir ly tai liéu
- Tratai liéu cho chuyén vién phu trach kho.
- Xuly tai liéu:
v" Tap chi déﬁg bd mai: thyc hién theo Quy trinh xir 1y .
v' Tai liéu sira chita: In va d4n nhén m4 vach trén tai liéu.
+ Dén nhén vao gay sach cach mép duéi 2 cm.
+ Dén ma vach vao bia sau va trang cudi cta tai liéu.
Buée 8: Sip xép tai liéu va dwa vao phuc vu.

Buée 9: Luru trir hd so chirng tir.
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PHULUCVIL A
\ NH LOC TAI NGUYEN THONG TIN

Trinh tw | Trach nhiém N§i dung cong viéc Hrcuma licn
quan
Budc 1 - Ban Giam BM.QTTV.07.01
hiéu ' Xay dung dé 4n BM.QTTV.07.02
- Giam  doc thanh loc TNTT BM.QTTV.07.03
thu vién va trinh phé duyét
- Chuyén vién
thu vién
Buéc2 |- Giam  dbc ! BM.QTTV.07.04
thu vién
- Chuyén vién Thuc hién thanh loc TNTT
thu vién
Budc 3 -Ban Giam J BM.QTTV.07.05
hi¢u i inh TNTT db st BM.QTTV.07.06
- HDTDTNTT am ©ngh
thanh loc BM.QTTV.07.07
BM.QTTV.07.08
BM.QTTV.07.09
Bugc4 |- Chuyén vién v
thu vién Xir ly TNTT sau thanh loc
Budce 5 - Chuyén vién v
thu vién
Luu trit va bao quan
ho so thanh loc TNTT

2. N6i dung quy trinh
Buée 1: XAy dung dé 4n thanh loc TNTT va trinh phé duyét

Cén ctr Thong tu s6 02/2020/TT- BVHTTDL ngay 25 thang 5 ndm 2020 cta
B0 Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai nguyén thong
tin v& tdi nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién.

Trinh Ban Gidm hiéu phé duyét dé 4n.

Cac biéu mau:



2
+ T trinh dé nghi phé duyét dé 4n thanh loc tai nguyén thong tin (TNTT)
(BM.QTTV.07.01).
+ Pé 4n thanh loc TNTT (BM.QTTV.07.02).

Ban Gidm hiéu ra quyét dinh phé duyét & an thanh loc TNTT
(BM.QTTV.07.03).

Buéc 2: Thye hién thanh lge tai nguyén thong tin

- Tién hanh kiém ké va chon TNTT cén thanh loc theo Tiéu chi lva chon
TNTT @deé thanh loc (Muc 2, Chuong III, Théng tu 02/2020/TT-BVHTTDL).

- Lap danh muc va d& xuét hinh thic xir Iy TNTT & nghi thanh lgc
(BM.QTTV.07.04).

- DPua TNTT d nghi thanh loc ra khéi kho ¢ thim dinh.
Budée 3: ThAm dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc

_ - Ban Gidm hiéu quyét dinh thanh 13p Hoi dong tham dinh tai nguyén théng
tin @ nghi thanh loc (HPTDTNTT) (BM.QTTV.07.05).

- HDTDTNTT phé duyét Danh muyc va hinh thirc xir Iy TNTT dugc phép
thanh loc (BM.QTTV.07.06, BM.QTTV.07.07).

- Ban Gidm hiéu quyét dinh phé duyét Danh muc va hinh thire xtt Iy TNTT
duoc phép thanh loc (BM.QTTV.07.08, BM.QTTV.07.09).

Budée 4: Xir ly tai nguyén thong tin sau thanh lgc

- Chuyén vién phu trach kho xtr Iy nghiép vu nhiing TNTT dugc phép thanh
loc (ghi chu “da thanh loc” trong ¢4t ghi chi trong s6 DKCB, dua vao Danh sach tai
liéu thanh ly trén phan mém quan ly thu vién).

- X ly TNTT sau thanh lgc theo céc hinh thirc:

v Chuyén d6i muc dich sir dung.

v’ Thuc hién thanh 1y theo quy dinh.

- Théng b4do danh muc TNTT thanh loc trén cac kénh thong tin ctia Thu vién.
Buée 5: Luu trir va bao quan hd so thanh loc TNTT



PHU LUC VIII
CAC BIEU MAU
(Keyt theq Quyét dinh s6 1,9%/0D-DHKT ngay 28 thang 5. nim 2025~
] ' i#zomg Pai hoc Kién tric Thanh phé Hé Chi Minh)

o  THANHPHO
HO CHIMINH /©

BM.TV.01: Pl \d'é;n/ tai khoan ban doc (danh cho déi twong bén ngoai Trudng)
BM.TV.02: Phiéu diing ky tai khoan ban doc (danh cho vién chirc thudc Trudng)
BM.QTTV.04.01: Phiéu yéu ciu b sung tai lidu

BM.QTTV.04.02: Phiéu ban giao tai liéu

BM.QTTV.07.01: T& trinh dé nghi phé duyét dé an thanh loc ti nguyén thong tin
BM.QTTV.07.02: P& an thanh loc tai nguyén théng tin

BM.QTTV.07.03: Quyét dinh phé duyét d& 4n thanh loc tai nguyén thong tin
BM.QTTV.07.04: Danh muc tai nguyén théng tin d& nghi thanh loc va dé xuét
hinh thirc x1r ly tai nguyén thong tin thanh loc

BM.QTTV.07.05: Quyét dinh thanh lap Hoi dong thdm dinh tai nguyén thong tin
dé nghi thanh loc

BM.QTTV.07.06: Bién ban thdm dinh tai nguyén thong tin d& nghi thanh loc
BM.QTTV.07.07: Danh muc tai nguyén thong tin ¢ diéu kién thanh loc va kién
nghi hinh thirc xtr ly

BM.QTTV.07.08: Quyét dinh phé duyét danh muc va hinh thirc xr 1y tai nguyén
thong tin dugc phép thanh loc

BM.QTTV.07.09: Danh muc va hinh thire x1r ly tai nguyén thong tin dugc phép
thanh loc

/Danh muc cac biéu mau




Biéu mau BM.TV.01
TRUONG PATHOC KIEN TRUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc lap — Tu do — Hanh phiic
TRUNG TAM THONG TIN
VA THU VIEN

PHIEU PANG KY TAI KHOAN BAN PQC
(Danh cho déi tiwgng bén ngoai Truong)

Hinh

(3x4)
1. Ho va tén: .. e e ot 2. Gibitinh:
3. Ngay thang ndm sinh: .. A, UL BIODE ....coimissirmmmiiiimsimisiiiss
5.86 CCCD: ... 6. NOT CAP: s
7. Noi hoc tdp/cong tac: ... e e
FIRE D JT: e ¥ (8 5155 o1 o TS
9. Dién thOai: ..o 10. Email:......o e

T6i cam két thuc hién theo dting ndi quy, quy dinh ctia Thur vién va Nha truong.

Tp. H6 Chi Minh, ngay......thdng......ndm 20......

Nguwoi dang ky
(Ky tén, ghi ro ho tén)



Biéu mdu BM.TV.02
TRUONG DAI HOC KIEN TRUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Déc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM THONG TIN
VA THU VIEN

PHIEU PANG KY TAI KHOAN BAN PQC

(Danh cho vién chirc thugc Truong)

Hinh

(3x4)
L. HO VATEN: oo 2. Giditinh:
3. Ngay thdng ndm sinh: 4. Noi sinh: ...
5. 88 CCCD: o 6. NOT CAP: .o
7. Don vi cdng tac: ... T ——— T —
8. Diachilien h&: ..o _— I —
9. Pién thoai: ..o 10. Emaili.....ooooeeeeeeeeeseeeeee

Tb6i cam két thuc hién theo ding ndi quy, quy dinh ctia Thu vién va Nha trudng.

Xéc nhén cia Phong Tb chire Nhan sw Tp. Ho Chi Minh, ngay......thang......ndm 20.....
Nguwoi dang ky

(Ky tén, ghi ro ho tén)



Biéu mdu BM.QTTV.04.01
TRUGNG DAI HOC KIEN TRUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH DPoc 1ap — Ty do — Hanh phic
DON VI ssnsvonsmnsnsmonsns
Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thang ... ndm ...
PHIEU YEU CAU BO SUNG TAI LIEU
STT TEN SACH/TAC GIA ISBN | NHAXB | NAMxB | HOCPHANTEN | ¢ LUQONG | GHI CHU
MON HQC
1
2
3
4
5
6
Tong cong: ... twa / ... quyén 0

*Luu y: cung cdap ddy di cde thong tin.

PAI DIEN KHOA/VIEN/NGUOI BE NGHI
(Ky, ghi ré ho tén)




Biéu mau BM.QTTV.04.02

TRUONG DAI HOC KIEN TRUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc Idp — Ty do — Hanh phiic
TRUNG TAM THONG TIN

VA THU VIEN

Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ..

PHIEU BAN GIAO TAI LIEU

STT TEN SACH/TAC GIA ISBN N)?BM LU,S(?NG PON GIA T;{I‘%NNH HOA PON | GHI CHU
1
2
3
4
5
6
Téng cong: ... twa/ ... quyén 0 0 0
BEN NHAN BEN GIAO

(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)



Biéu mdu BM.QTTV.07.01
TRUONG PAIHOC KIENTRUC ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — T do — Hanh phiic
TRUNG TAM THONG TIN
VA THU VIEN
S6: /TTr-TT&TV Thanh phé H6 Chi Minh, ngay ... théng ... ndm ...
TO TRINH

Pé nghi phé duyét Pé 4n thanh loc tai nguyén thong tin

Kinh gtri: Ban Gidm hiéu.

Cin ctr Thong tu sb 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 5 nam 2020 cua
Bo truéng B6 Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bdo quén, thanh loc tai
nguyeén thong tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién;

Can ctr K& hoach s6 .../KH-TT&TV ngdy ... théng ... nim ... v& ké’hoach
cong tac ndm ... cua Trung tdm Théng tin va Thu vién Truong Dai hoc Kien trac
Thanh pho H6 Chi Minh,

Trung tdm Thong tin va Thu vién (TT&TV) da trién khai x4y dung Pé 4an
thanh loc tai nguyén thong tin dinh ky/dét xuat (truong hop d6t xuat néu rd ly do...)
(dinh kem Dé an).

Kinh trinh Ban Gidm hi€u xem xét va phé duyét D& 4n thanh loc tai nguyén
thong tin cia TT&TV.

Xin tran trong cam on./.

Noi nhgn: GIAM POC
- Nhu trén; (ky, ghi rd ho tén)
-Luu: TT&TV, ...

Ho va tén

Phé duyét cia Ban Giam hi€u




Biéu mdu BM.QTTV.07.02
TRUONG DPAITHOCKIEN TRUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHf MINH Poc Iap — Ty do — Hanh phic
TRUNG TAM THONG TIN
VA THU VIEN
S6:  /DA-TT&TV Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm
PE AN

_Thanh lgc tai nguyén thong tin
(Kem theo To trinh so .../TTr-TT&TV ngay ... thang ... ndm ... cua Trung tam
Thong tin va Thw vién)

Cdn cit Quyét dinh s6 1435/0P-BXD ngay 30 thdng 12 nam 2022 cua B
tru’O’ng B¢ Xdy dung quy dinh chitc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc
ciia Truong Pai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi Minh;

Cdn cit Thong tu s6 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 5 nam 2020 cua
B¢ truong Bo Van hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché sivr dung trong thw vién;

Quyét dinh s6 594/0OD-DHKT ngay 22 thang 6 nam 2023 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Kzen triic Thanh phé Ho Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh chirc

nang, nhiém vy, quyén han ciia cdc don vi thuéc Truong Pai hoc Kién triic Thanh
phé Hé Chi Minh;

Can cik Ké hoach 56 .../KH-TT&TV ngay ... thdng ... ndm ... vé k’é’ hoach cong
tac nam ... cia Trung tdm Thong tin va Thu vién Truong Dai hoc Kién truc Thanh
pho H6 Chi Minh,

Trung tdm Thong tin va Thu vién (TT&TV) xay dung D& 4n Thanh loc tai
nguyén thong tin nhu sau:

1. S6 lrgng tai nguyén thong tin hién c6 ciia TT&TV:
a) Tong sb ban sach (sach in, sach dién tir):
b) Téng s6 dAu béo, tap chi:
¢) Céc loai tai nguyén thong tin khac (néu c6):
2. Ly do thanh lgc, thoi gian thue hién:
a) Ly do thanh Igc:

- Binh ky: 03 ndm hogc 05 nam (tir ndm ... -tor ndm ...);

- DOt XUAL: .o, 5 L O st s 50 w0 8 s i i
b) Thoi gian thuc hién (du kién):
TU ngay ... thang .. .. dénngay ... thang ... ndm

3. Pham vi tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc:




a) Tai nguyén thong tin (Ghi sd luong timg dang, loai hinh theo quy dinh tai
Khoan 3 Biéu 3 Luéat Thu vién);

b) Thoi gian xuét ban ctia tai nguyén théng tin (ap dung cho xuét ban phim dinh
ky) tir ndm ... dén ndm ...;

¢) Kho tai nguyén théng tin s& tién hanh thanh loc: kho doc, kho muon vé va céc
kho phuc vu khac (néu c6).

4. Cac nhiém vu chinh can phai thwe hién:
a) Thuc hién thanh loc tai nguyén thong tin theo quy dinh;
b) Tham dinh tai nguyén théng tin dé nghi thanh loc;

¢) Céc hoat déng két thiic quy trinh thanh loc tai nguyén thong tin (Chinh ly déng
ky ca biét, Xur ly tai nguyén thong tin sau thanh loc, Luu trit va bdo quan ho so thanh
loc tai nguyén thong tin).

5. T6 chitc thue hién:
a) - Co quan, t6 chirc chi tri: Trudng Pai hoc Kién tric Thanh phd H6 Chi Minh
- Pon vi thuc hién: Trung tdm Thong tin va Thu vién.
b) Kinh phi thyuc hién.
c) K& hoach trién khai thuc hién./.
GIAM POC
(ky, ghi rd ho tén)

Ho va tén




Biéu méu BM.QTTV.07.03
_ BOXAYDUNG ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUQ’NG DAI HOC KIEN TRUC DPéc lap - Tu do - Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH
Sb: .../QDP-DHKT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

~ QUYETPINH
Phé duyét De an thanh lgc tai nguyén thong tin

‘ HIEUTRUONG
TRUGNG PAI HQC KIEN TRUC THANH PHO HO CHi MINH

Cén cit Quyét dinh sé 1435/0P-BXD ngay 30 thdng 12 ndm 2022 cia B
truong Bo Xdy dung quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chire
cua Truong Dai hoc Kién triic Thanh pho Ho Chi Minh;

Cén cir Théng tw s6 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 5 nam 2020 cia

Bo truong Bo Van héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén théng tin han ché s dung trong thu vién;,

Quyét dinh s6 594/0D-DHKT ngay 22 thang 6 ndm 2023 cua Hiéu trudng

Truong Pai hoc Kzen triic Thanh phé Ho6 Chi Minh vé viéc ban hanh quy dinh chirc

nang, nhiém vy, quyén han cia cdc don vi thuée Trwong Dai hoc Kién tric Thanh
phé Hé Chi Minh;

Cén cit Ké hoach s6 .../KH-TT&TV ngay ... thdng ... ndm ... vé k’é’ hoach cong
tac ndiy ... cua Trung tam Thong tin va Thu vién Truong Dai hoc Kién tric Thanh
pho Ho Chi Minh;

Xét To trinh 56 .../TTr-TT&TV ngay ... thdng ... nam ... ciia Trung tam Thong
tin va Thie vién dé nghi phé duyét Dé én thanh loc tai nguyén thong tin,

Theo dé nghi ciia Gidm déc Trung tém T hong tin va Thu vién.
QUYET PINH:

Pidu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay D2 4n thanh loc tai nguyén thong
tin cua Trung tdm Thong tin va Thu vién.

IHCU 2. oottt e e e e e e et e e aeaaaaeeeaaseasaeeaaeaaeeaasannaaeeaaaaeaeesaaaaann

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhu biéu ...;
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Biéu méu BM.QTTV.07.04

TRUONG DPAT HOC KIEN TRUC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THAANH PHO HO CHI MINH Doc lap — Tw do — Hanh phiic
TRUNG TAM THONG TIN VA THU VIEN

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ...

_ DANH MUC TAINGUYEN THONG TIN PE NGHI THANH LQC
VA DE XUAT HINH THUC XU' LY TAI NGUYEN THONG TIN THANH LQC

(Ban héanh theo Quyét dinh s6 /OP-PHKT ngay thdng ndm  cia Hiéu truong Truong Dai hoc Kién tric Thanh phd
Hé Chi Minh phé duyét Dé dn thanh loc tai nguyén théng tin)

71 | TEN TAINGUYEN THONG | NAMXUAT | MA VACH/ GIATmN | LYDOTHANH | PE XUAT HINH THUC
TIN / TEN TAC GIA BAN Ki HIEU LQC XU'LY
1
3
3,
4.
5,

GIAM POC
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Biéu méu BM.QTTV.07.05

BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN TRUC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH
S6: .../QD-DHKT Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... nim
QUYET PINH

Thanh lap Hoi dong thim dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc

‘ HIEU ’I:RU()’I‘{G o ’
TRUONG PAI HQC KIEN TRUC THANH PHO HO CHI MINH

Cdn cit Quyét dinh s6 1435/0P-BXD ngay 30 thang 12 nam 2022 cua B
trzmng Bé Xay dung quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chike
ciia Truong Dai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi Minh;

Cén cir Théng tw s6 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 5 nam 2020 cua
B truéng Bé Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bdo quan, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén théng tin han ché sir dung trong thu vién;

Cancu Quyét dinh sé .. /OD-DHKTngay ... thang ... nam ... cua Hiéu truong
Trueong Dai hoc Kién triic Thanh phé Hé Chi Minh phé duyét De dn thanh loc tai
nguyén thong tin,

Theo d@é nghi cia Gidm déc T rung tdm Thong tin va Thu vién .
QUYET DINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Hoi ddng thim dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc
gdm céc dng/ba:

1. Ong/ba ............ , Chirc vu, Pon vi cong tac, Chu tich Hoi dong.

2. Ong/ba ............ , Chirc vu, Pon vi cong tac, Pho Chu tich Hoi dong.
3. Ong/bé ............ , Chtrc vy, Pon vi cong tac, f]y vién.

4. Ong/bé ............ , Chure vy, Pon vi cong téc, ny vién.

5. Ong/ba ............ , Chirc vu, Pon vi cong tac, Uy vién, Thu ky.

Picu 2. Hbi ddng c6 nhiém vu thdm dinh céc tai nguyén théng tin d& nghi thanh
loc va kién nghi phuong 4n Xt ly céc tai nguyén thong tin da diéu kién thanh loc
theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 5 ndm 2020
ctia B6 trudng B Vin hoa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bao quan, thanh loc tai
nguyén thdng tin va tai nguyén théng tin han ché str dung trong thu vién va Bé 4n
thanh loc tai nguyén thong tin & dugc phé duyét.

Hoi ddng tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
DHEU 32 oottt e et se e s e e
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Piéu 4: Giam dbc Trung tdm Thong tin va Thu vién, ... va cac 6ng, ba c6 tén
tai Biéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 4;
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Biéu méu BM.QTTV.07.06

TRUONG DPATHOCKIEN TRUC ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc lap — Tw do — Hanh phiic
HOI DPONG THAM PINH
TAI NGUYEN THONG TIN
PE NGHI THANH LOC

Sé:  /BB-HDTD

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm

] BIEN BAN
Tham dinh tai nguyén thong tin de nghi thanh loc

Thoi gian: ...gi0 ..., ngdy ... thang ... ndm

DA GIEM: oot

Théanh phén tham dy:

1. Ong/bé ............ , Chirc vu, Pon vi cong tac, Cha tich Hoi déng.

2. Ong/ba............ , Chirc vu, Pon vi céng tac, Phé Cha tich Hoi dong.
3. Ong/ba............ , Chirc vy, Pon vi céng tac, Uy vién.

4. Ong/ba ............ , Chirc vy, Pon vi ¢ong tac, Uy vién.

5. Ong/ba ............ , Chirc vu, Pon vi cong tac, Uy vién, Thu ky.

Chui tri: Chi tich HOT dONE ..vvvvveeeeeeeeeiiiee e e

1 110 8 o N

I. NQI DUNG:
1. Hoi dong xem xét cac ndi dung sau:

a. Pham vi tai nguyén thong tin d& nghi thanh loc; mtrc @6 phu hop cua tai
nguyén thong tin d& nghi thanh loc theo céc tiéu chi quy dinh tai cac Diéu 19, 20, 21
va 22 ctia Thong tu s6 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thang 5 nim 2020 ctia Bo
truéng BO Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé& bao quén, thanh loc tai nguyén
thdng tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thu vién (goi tit 1a Thong tu
02/2020)

b. Pé xuét ctia Trung tAm Thong tin va Thu vién (TT&TV) vé hinh thire xtr
ly tai nguyén théng tin d& nghi thanh loc theo P& 4n thanh loc tai nguyén thong tin
da duoc phé duyét (Quyét dinh sb /QD-PHKT ngay thing nim cha Hidu
truéng Trudng Pai hoc Kién triic Thanh phé H6 Chi Minh).

2. Noi dung thio lun (ghi theo dién bién cudc hop)
II. KET LUAN CUA HQI PONG:

1. Vé pham vi tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc: ding (hogc khong
dtng) véi D& 4n thanh loc tai nguyén thong tin d& dugc phé duyét (Quyét dinh s6
/QD-DHKT ngay  thdng n@m cua Hiéu truong Truong DPai hoc Kién trac
Thanh phd H5 Chi Minh)
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2. Veé s6 lwong tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc:
 Hoi dong da tién hanh thdm dinh tai nguyén thong tin d& nghi thanh loc véi
s6 luong nhu sau:
a. Sachin: .... ban, tai liéu s6 hoa: ... don vi tai lidu;
b. Xuét ban phém dinh ky: .... dau bao, tap chi, .... /don vi (déng bJ);
c. Céc loai tai nguyén thong tin khac (néu cb).
S6 luong tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc bao dam dung hoéc khong
ding ty 1€ cho phép thanh loc dugc quy dinh tai Piéu 16 Thong tu 02/2020.
3. Vé viéc dap ng céc tiéu chi lra chon tai nguyén thong tin dé nghi
thanh lgc:
- C6...ban sach/don vi tai liéu d4p tmg tiéu chi quy dinh tai Diéu 19 Thong
tu 02/2020;
- C6 ...ban sach/don vi tai liéu dap tmg tiéu chi quy dinh tai Piéu 20 Thong
tu 02/2020;
- C6 ...ban sach/don vi tai liéu d4p tmg tiéu chi quy dinh tai Diéu 21 Thong
tu 02/2020;
- C6 ...ban sach/don vi tai liéu dap tng tiéu chi quy dinh tai Piéu 22 Thong
tu 02/2020.
4. Vé hinh thirc xir Iy tai nguyén thong tin di diéu kién thanh loc
Hoi dong thdng nhét kién nghi hinh thirc xir 1y tai nguyén thong tin du diéu
kién thanh loc nhu sau:
a. Chu‘yén dbi muc dich st dung ...... ban sach/don vi tai liéu theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 29 Thong tu 02/2020;
. b. Thuc hién thanhly ...... ban sach/don vi tai liéu theo quy dinh tai Khoan
2 DBiéu 29 Thong tu 02/2020.
D& nghj Hiu trudng cho phép TT&TV dugc thanh loc va thyc hién céc hinh
thire xir ly céc tai nguyén thong tin theo danh muc tai nguyén thdng tin du diéu kién
thanh loc va kién nghi hinh thirc x1r Iy kém theo Bién ban nay.

Cubc hop két thiic vao ltc ... gid ... ngdy ... thing ... nam ..../.

THU KY CHU TICH HOI PONG
CHUC VU NGUOI KY
Ho va tén Ho va tén

Noi nhin:

................
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Biéu mdu BM.QTTV.07.07
TRUGNG PAI HQC KIEN TRUC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

HQI DPONG THAM PINH TAI NGUYEN
THONG TIN PE NGHI THANH LQC

Thanh phé Ho Chi Minh, ngay ... thdng ... ndm ...

DANH MUC TAI NGUYEN THONG TIN U PIEU KIEN THANH LQC
VA KIEN NGHI HINH THUC XU LY
(Kem theo Bién ban z‘hcfm dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc ngay  thdng ndm
cua HJi dong tham dinh tai nguyén théng tin dé nghi thanh loc)

. N N y ] " KIEN NGHI HINH THUC
STT TENTE(S ¥g£ ‘{,Iilé TGIIIENG NA“];I 31\? K Mlg }'I‘;‘EIIJ{/ GIA TIEN XU LY TAI NGUYEN THONG TIN bU PIEU
g KIEN THANH LOC

I.  Tainguyén thong tin di didu ki¢n thanh lgc theo quy dinh tai Diéu 19 Théng tw s§ 02/2020/TT-BVHTTDL

II.  Tainguyén thong tin di didu ki¢n thanh lgc theo quy dinh tai Pidu 20 Théng tw s§ 02/2020/TT-BVHTTDL

IIL. Tai nguyén théng tin di didu ki¢n thanh loc theo quy dinh tai Piéu 21 Théng tw s6 02/2020/TT-BVHTTDL

IV. Tainguyén théng tin da didu ki¢n thanh lgc theo quy dinh tai Piu 22 Théng tw s6 02/2020/TT-BVHTTDL

HOQI PONG THAM PINH
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Biéu méu BM.QTTV.07.08
~ BOXAYDUNG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAT HQC KIEN TRUC Poc lap - Tw do - Hanh phiuc
THANH PHO HO CHI MINH
S6: .../QD-PHKT Thénh phé Ho Chi Minh, ngay ... théng ... ndm
QUYET PINH
Phé duyét Danh muc va hinh thire xir ly tai nguyén thong tin
dwgc phép thanh lgc
HIEU TRUONG

TRUONG PAI HQC KIEN TRUC THANH PHO HO CHI MINH

Cdn cir Quyét dinh sé 1435/0D-BXD ngay 30 thang 12 nam 2022 cua B9
trudng Bo Xdy dung quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chire
ctia Truong Pai hoc Kién triic Thanh phd Hé Chi Minh;

Can cik Thong tw s6 02/2020/TT-BVHTTDL ngay 25 thdng 5 nam 2020 cua
B truomg Bé Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé bdo quadn, thanh loc tai
nguyén thong tin va tai nguyén thong tin han ché sir dung trong thir vién;

Can cir Quyet dinh s6 . ./OD-DHKT ngay ... thdng ... ndm . . cua Hiéu truong
Trwong Pai hoc Kién triic Thanh phé Ho Chi Minh phé duyét De an thanh loc tai
nguyén thong tin,

Céin cir Bién ban théam dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc ngay ...

thang ... ndm ... ciia Héi dong tham dinh tai nguyén thong tin dé nghi thanh loc;

Theo d@é nghi ciia Gidm déc Trung tam Théng tin va Thu vién.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Danh muc va hinh thie xt 1y tai
nguyén thong tin dugc phép thanh loc.

Piéu 2. Giam ddc Trung tAm Thong tin va Thu vién c6 trach nhiém thuc hién
xtr ly céc tai nguyén thong tin dugce phép thanh loc theo quy dinh cta phép luat.

Pitu3. ...., ..... va.... chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;



